ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ,
который необходимо подготовить сотруднику института для принятия на учёт граждан,
нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту работы

1. Ксерокопии паспорта гражданина РБ: страницы с регистрацией (пропиской), последние три страницы документа.
2. Справка "О месте работы и занимаемой должности".
Справка заказывается в отделе кадров.
3. Ксерокопия контракта нанимателя с работником, заверенная в отделе кадров.
4. Ксерокопия трудовой книжки, заверенная в отделе кадров.
5. Справка 1 о наличии (отсутствии) недвижимости в г. Минске, справка 2 о наличии (отсутствии) недвижимости в Минском районе.
Справки платные, заказываются в РУП "Минское городское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру" (БТИ) по адресу: г. Минск, ул. Максима Богдановича, 153. Чтобы не заказывать две отдельные справки, следует заказать одну справку по РБ из единого государственного регистра недвижимого имущества.
6. Справка о занимаемом в данном населённом пункте жилом помещении и составе семьи.
Справка заказывается (в зависимости от места регистрации) в РУП "Управление делами НАН Беларуси" (г. Минск, ул. Широкая, 36 – для зарегистрированных в общежитиях НАН Беларуси), в службах "Одно окно" районных администраций Минска (или в их расчетно-справочный центрах), областных городов, райисполкомов, в сельсоветах.
7. Справка о начислении (не начислении) субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения, на уплату части процентов за пользование кредитами выданными банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений, субсидии на погашение основного долга по этим кредитам, одноразовая субсидия на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения.
Справка заказывается (в зависимости от места регистрации) в службах "Одно окно" районных администраций Минска, областных городов, райисполкомов и сельсоветах.
8. Справка из Беларусбанка о заключении (незаключении) кредитного договора на получение льготного кредита.
9. Выписка из протокола совместного заседания администрации и профсоюзного комитета Института истории НАН Беларуси о принятии на учёт нуждающихся в улучшении жилищных условий.
Выписка подготавливается сотрудником института, ответственным за ведение учёта и делопроизводство по жилищным вопросам.
